Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PE37425 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 5052017000 sifra SKD: 85.590 Drugje nerazvriceno
izobraZevanje, izpopolnjevanje in usposabljanje

JAVNI ZAVOD CENE STUPAR - CENTER ZA IZOBRAZEVANJE
LJUBLJANA

Ulica Ambrozi¢a Novljana 5

1000 LJUBLJANA

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: POMOC PRI ORGANIZACIJI DOGODKOV V OKVIRU PROJEKTA IN AKTIVNO
SODELOVANJE NA NJIH, POMOC PRI OBISKIH OSNOVNIH SOL IN PRI IZVAJANJU DRUGIH PROMOCIJSKIH
AKTIVNOSTI NA TERENU, SODELOVANJE PRI RAZVOJU KARIERNIH RESITEV ZA MLADE V OKVIRU
PROJEKTA KOT JE NPR. SOBA POBEGA, VODENJE KOMUNIKACIJSKE IN MEDIJSKE AKTIVNOSTI ZA
MARKETINSKO PODPORO, UPRAVLJANJE S SOCIALNIMI OMREZJI (LINKEDIN, FACEBOOK, INSTAGRAM),
VZPOSTAVITEV IN UPRAVLJANJE SOCIALNEGA OMREZJA TIK TOK,

SNEMANJE, EDITIRANJE IN PRIPRAVA RAZLICNIH VIDEO GRADIV, UREJANJE BAZE PODATKOV
UDELEZENCEV IN PODJETIJ, SKRB ZA OBLIKOVANJE BROSUR, ZLOZENK IN PROMOCIJSKIH GRADIV
PROJEKTA IN ZAVODA V ORODJU CANVA PRO, PRIPRAVA VSEBIN IN PO POTREBI VNASANJE LE-TEH NA
SPLETNO STRAN ZAVODA TER POMOC PRI VZPOSTAVITVI NOVE SPLETNE STRANI, DRUGE NALOGE PO
NAVODILIH DIREKTORJA IN VODJE PROJEKTA, POMOC PRI ADMINISTRATIVNIH NALOGAH PROJEKTA.

Izobrazba po Klasius: 162 visokosSolska 1.stopnje, visokoSolska strokovna (prej$nja) ipd., 0319
Druzbene vede in vedenjske znanosti, drugo_

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo€en ¢as 30 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: 3 meseci Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-zelo dobro govorjenje-zelo dobro pisanje-zelo dobro
NE - nemski jezik razumevanje-zadovoljivo govorjenje-zadovoljivo pisanje-zadovoljivo
SL - slovenski jezik razumevanje-teko¢e govorjenje-tekoée pisanje-tekoce
Zahtevana ra¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 2 - zahtevno
2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
5 - programiranje - 1 - osnovno
6 - poznavanje racunalniskih omrezij - 2 - zahtevno
7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno
3 - racunalni$ko oblikovanje - 2 - zahtevno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _poznavanje, kaj deluje na
socialnih omrezjih in ves$éine dela s tehnologijo, da tudi sami uporabljate Facebook, Instagram, TikTok,
opcijsko tudi Linkedin.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 7_ dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: NINA DEBEVEC, 030 705 895, nina.debevec@cene-stupar.si
Kontakt delodajalca za BO: BARBARA SKARJA, 030 323 616, barbara.skarja@cene-stupar.si

Posredovanje ZRSZ: _
12



Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 16.2.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 19.2.2024
Rok za prijavo kandidatov: 26.2.2024
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